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• To change the presentation description and date, 
go to: “Insert” in the upper left corner.

• Then choose: “Header and footer”. After clicking, 
a window with the different functions opens.

• To add a presentation title, enter your own text 
under the heading: “Footer”.

• After you have made your choice click on: “Apply 
everywhere”. Now a footer will appear on every 
slide in the PowerPoint Presentation.

• If you uncheck the footer, the footer disappears 
completely.

Insert or change footer

• This Master contains different layouts. Choose the 
layout you want for each slide by clicking on “New 
slide”
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• Use the text levels to make use of the different 
text styles. 

• Click the increase and decrease list level button to 
switch between the different text styles.

• You can use the following text levels:

Level 1

• Level 2

• Level 3

Using text levels

• Richt click the background of the slide and select 
“Edit background”.

• Use the background color option to change the 
background of the header.

Change header background color

1. Rozwiązanie Apilo (slajd 3)

2. Konfiguracja GLS (slajdy 4-7)

3. Procesowanie zamówień (slajdy 8-10)

3.1. Ręczne tworzenie zamówień (slajd 10) 

4. Wsparcie techniczne (slajd 11)
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Spis treści

Więcej o rozwiązaniach GLS dla E-commerce możesz znaleźć pod linkiem: 
Rozwiązania E-commerce | GLS Polska

https://gls-group.com/PL/pl/ecommerce/
https://gls-group.com/PL/pl/ecommerce/
https://gls-group.com/PL/pl/ecommerce/
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• Use the background color option to change the 
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W skrócie: Apilo jest polskim systemem do zarządzania sprzedażą wielokanałową. Apilo powstało w 2022, gdy rozwiązanie ERP-Box zmieniło nazwę 

i zostało wykupione przez Shoper S.A.  Platforma Apilo pozwala na integrację i zarządzanie wieloma kontami serwisów sprzedażowych (np. Allegro. 

eBay, Empik, Morele) a także sklepami eCommerce na najpopularniejszych platformach (np. WooCommerce, PrestaShop, IdoSell, Shoper).

Łatwość implementacji: Łatwy

Rodzaje przesyłek: 

• Dostawa standard (D2D), Za pobraniem (COD), Export (EXP) i z serwisami dodatkowymi: Dostawa do 10:00 (10:00Service), Dostawa do 12:00 

(12:00Service), Dostawa w sobotę (SaturdayService), Doręczenie przesyłki i zwrot podpisanych dokumentów (DocumentReturnService), Usługa 

zwrotu w punktach odbioru GLS (ShopReturnService), Zarządzanie opcjami dostawy (FlexDeliveryService), 

• Dostawa do punktów PUDO i Automatów Paczkowych w Polsce (ShopDeliveryService)

Mapa punktów GLS: Mapa GLS

Etykiety: PDF
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1. Rozwiązanie Apilo
Więcej o integracjach możesz znaleźć pod linkiem: Rozwiązania E-commerce | GLS Polska

https://gls-group.com/PL/pl/ecommerce/
https://gls-group.com/PL/pl/ecommerce/
https://gls-group.com/PL/pl/ecommerce/
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Using text levels
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“Edit background”.
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Change header background color
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2. Konfiguracja GLS

1. W panelu głównym Apilo przejdź do zakładki Administracja a następnie wybierz Kurierzy

2. Odszukaj GLS i kliknij Dodaj
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Change header background color
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2. Konfiguracja GLS 

3. Skonfiguruj integrację z GLS w zakładce Dane kuriera 

uzupełniając wymagane dane:

• Nazwa

• Adres nadawcy

• Login i Hasło (API) - uzyskasz od Opiekuna GLS

• Typ drukowanej etykiety

• Typ potwierdzenia nadania

• Automatyczne uzupełnianie wartość ubezpieczenia

4. Kliknij Zapisz
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Change header background color
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2. Konfiguracja GLS 

5. Wchodzimy w zakładkę Administracja a następnie Kanały sprzedaży

6. Wybieramy posiadaną integrację (sklep internetowy, inna platforma 

sprzedazowa np. Empik) klikając w Nazwę (nie klikamy w Akcje!)

7. W ustawieniach dodatkowych konfigurujemy 

Powiązania wysyłki
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2. Konfiguracja GLS 

8. Odnajdujemy interesujące usługi GLS: 

• GLS/

• GLS dostawa do punktu/

• GLS dostawa do 10:00/

• GLS dostawa do 12:00/

• GLS dostawa w sobotę

9. Przypisujemy Metodę oraz Rodzaj dostawy: 

• dla GLS dostawa do punktu – D2P

• dla reszty D2D

10. Na samym dole strony kliknij Zapisz
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3. Procesowanie zamówień

1. W panelu głównym Apilo przejdź do zakładki Zamówienia a 

następnie wybierz Lista zamówień

2. Odszukaj zamówienie

3. W kolumnie Akcje wybierz Przygotuj przesyłkę

4. Sprawdź poprawność danych

5. Kliknij Wyślij

6. Etykietę nadawczą możesz pobrać klikając Pobierz etykietę.
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Change header background color
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3. Procesowanie zamówień

7. Po wysłaniu przesyłki trafiają do Poczekalni przesyłek w zakładce Zamówienia. W tym panelu możesz także ponownie wydrukować etykiety 

nadawcze do przesyłek.

8. Przesyłki zostają nadane po wydrukowaniu potwierdzenia nadania. Aby to zrobić zaznacz przesyłki, które chcesz nadać i kliknij Potwierdzenie 

nadania.
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text styles. 
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“Edit background”.

• Use the background color option to change the 
background of the header.

Change header background color
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3. 1. Ręczne tworzenie zamówień

1. W panelu głównym Apilo przejdź do zakładki Zamówienia a następnie wybierz Lista zamówień

2. Kliknij Dodaj zamówienie

3. Uzupełnij dane Uwaga! - W przypadku wyboru przez Zamawiającego punktu odbioru w kolumnie adres wysyłki uzupełnić w następujący sposób:

• Typ adresu – Punkt odbioru

• Nazwa punktu odbioru oraz Identyfikator – należy odszukać punkt w ADE Plus i przekopiować dokładnie Nazwę: np. FURGONETKA PUNKT 

6160142023 oraz Identyfikator (ID punktu): GLS_PL-6160142023

• Ulica i Kod pocztowy/Miasto – adres punktu 

4. Zapisz i postępuj zgodnie z instrukcją Procesowania zamówień od punktu 2



More information? For our instructions, visit: 
https://www.presentationfactory.nl/kennisbank/

• Use the text levels to make use of the different 
text styles. 

• Click the increase and decrease list level button to 
switch between the different text styles.
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Change header background color
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4. Wsparcie techniczne

Wsparcie techniczne można uzyskać przechodząc w panelu głównym Apilo do sekcji KONTAKT I POMOC a następnie wybierając 

interesującą zakładkę. Formularz kontaktowy można wypełnić w sekcji Kontakt.



More information? For our instructions, visit: 
https://www.presentationfactory.nl/kennisbank/

Dziękujemy!
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